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KATA PENGANTAR 

 

Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta memanfaatkan Teknologi Informasi untuk meningkatkan 

kualitas administrasi pemerintahan dan komunikasi kepada seluruh masyarakat dan stakeholder 

demi memberikan pelayanan dan berinteraksi yang lebih baik kepada seluruh stakeholdernya. 

Konsep ini disebut dengan e-government yang sudah diamanatkan melalui Inpres No. 3/2003, 

dimana lembaga-lembaga pemerintahan baik pusat maupun daerah wajib menerapkan teknologi 

informasi dalam mewujudkan Good Governance. 

 

Dalam hal pengimplementasian e-government, Badan Pengelola Aset Daerah (BPAD) Provinsi DKI 

Jakarta telah membangun dan mengembangkan Sistem Penatausahaan Aset Yang Terintegrasi yang 

dapat diakses melalui website http://aset.jakarta.go.id/  

 

Terdapat beberapa sub-sistem yang terdapat dalam website http://aset.jakarta.go.id/, salah 

satunya adalah ARSIP ASET. Semoga Buku Panduan Penggunaan Sub-Sistem (Menu) ARSIP ASET 

ini dapat bermanfaat dan mempermudah dalam pengoperasiannya, demi terlaksananya fungsi e-

government yang lebih baik dan fungsioanal. 

 

 

        

 

 

  

Jakarta,    November 2019 
Kepala Badan Pengelola Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta 
 
 
 
 
 
 
 

Pujiono 
NIP. 196412301991121001 

http://bpad.jakarta.go.id/
http://bpad.jakarta.go.id/
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PETUNJUK PENGGUNAAN 

SUB MENU BANK DATA; Sensus, Kapwatan, dan SIA 2016 

BADAN PENGELOLA ASET DAERAH 

 

E-Arsip merupakan system yang berisikan digitalisasi dokumen aset yang dimana system ini 

sebagai tempat pengumpulan data aset Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD)/Unit Kerja 

Perangkat Daerah (UKPD) di Provinsi DKI Jakarta. 

Submenu yang berada di dalam menu Aset yakni Sensus, Kapwatan, dan SIA 2016 merupakan 

Bank Data yang berisikan data Aset Provinsi DKI Jakarta hasil dari Sensus yang dilakukan pada 

tahun 2008, dan Kapwatan merupakan data yang diberikan oleh Biro Perlengkapan tentang 

Perlengkapan dan Perawatan tahun 2003 dan 2008, sedangkan SIA 2016 data dari penginputan 

aset yang dilakukan di website http://aset.jakarta.go.id. Dalam Submenu Sensus, Kapwatan, dan 

SIA 2016 terdapat beberapa pilihan yaitu Lokasi, Kode Barang, dan Data Aset. Lokasi dan Kode 

Barang merupakan referensi untuk melakukan pencarian dalam di Data Aset. Submenu Sensus, 

Kapwatan, dan SIA 2016 difungsikan sebagai data pembanding dengan data yang ada saat ini dan 

sebagai penjelasan sejarah dari penginputan aset Provinsi DKI Jakarta. 

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah membuka laman http://aset.jakarta.go.id/  
 

 

Gambar 1 Tampilan Proses Login 

 

 

 

 

 

http://aset.jakarta.go.id/
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Kemudian pilih modul PENATAUSAHAAN → eARSIP, seperti : 
 

 

 

Setelah milih eARSIP, Maka akan seperti :  

 

 

 

 

 

 

Username menggunakan No. ID /AS[Kolok SKPD/UKPD/UPB]: 
1. No. ID untuk pegawai BPAD 
2. AS[Kolok SKPD/UKPD/UPB]3 untuk Pengurus Barang 
3. AS[Kolok SKPD/UKPD/UPB]2 untuk P3B 
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A. SENSUS 

1. Lokasi 

Submenu Lokasi digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Lokasi yang akan 

digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 

 

Gambar 2 Tampilan Lokasi pada Submenu Sensus 

2. Kode Barang 

Submenu Kode Barang digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Barang yang 

akan digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 

 

Gambar 3 Tampilan Kode Barang pada Submenu Sensus 

3. Data Aset 

Submenu Data Aset digunakan untuk mencari data aset hasil dari sensus pada tahun 2008. 

Pada kolom pecarian terdapat beberapa kolom yang dapat digunakan untuk melakukan 

pencarian terhadap aset yang lebih detail antara lain: Tahun, Wilayah, KIB, Kode Lokasi, 
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Kode Barang, dan Nama Barang. Dan beberapa kolom pencarian tambahan yang akan 

muncul sesuai dengan pencarian KIB, yaitu antara lain: 

a. KIB A: Alamat, Ukuran, Penggunaan, dan Keterangan 

b. KIB B: Merk, Type, No Polisi, dan Keterangan 

c. KIB C: Lokasi, Luas Lantai, dan Keterangan 

d. KIB D: Lokasi, Luas, dan Keterangan 

e. KIB E: Judul, Pencipta, dan Keterangan 

f. KIB F: Lokasi dan Keterangan. 

 

Gambar 4 Tampilan Data Aset pada Submenu Sensus 

Setelah memasukkan kata kunci untuk mencari barang secara detail pada kolom pencarian, 

kemudian klik tombol CARI dan akan muncul data aset sesuai dengan pencarian, sebagai 

berikut: 

 

Gambar 5 Hasil Pencarian Data Aset Submenu Sensus 

Catatan:  

• Kode Lokasi dan Kode Barang dapat dilihat pada submenu tersebut sebagai referensi 

• Pada kolom pencarian, dapat menggunakan dua tanda bintang (*) di antara kata 

kunci untuk mencari detail aset yang mengandung kata kunci tersebut atau hanya 
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menggunakan satu tanda bintang (*) di awal kata kunci untuk mencari detail aset 

yang sesuai dengan kata kunci tersebut. 

 

B. Kapwatan 

1. Lokasi 

Submenu Lokasi digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Lokasi yang akan 

digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 

 

Gambar 6 Tampilan Lokasi pada Submenu Kapwatan 

2. Kode Barang 

Submenu Kode Barang digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Barang yang 

akan digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 

 

Gambar 7 Tampilan Kode Barang pada Submenu Kapwatan 
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3. Data Aset 

Submenu Data Aset digunakan untuk mencari data aset dari Biro Perlengkapan tentang 

Perlengkapan dan Perawatan pada tahun 2003 dan 2008. Pada kolom pecarian terdapat 

beberapa kolom yang dapat digunakan untuk melakukan pencarian terhadap aset yang lebih 

detail antara lain: Tahun, Kode Lokasi, Kode Barang, Nama Barang, Alamat, dan Ukuran. 

 

Gambar 8 Tampilan Data Aset pada Submenu Kapwatan 

Setelah memasukkan kata kunci untuk mencari barang secara detail pada kolom pencarian, 

kemudian klik tombol CARI dan akan muncul data aset sesuai dengan pencarian, sebagai 

berikut: 

 

Gambar 9 Hasil Pencarian Data Ases Submenu Kapwatan 

 



Sub Menu Bank Data; Sensus, Kapwatan, dan SIA 2016 
 

7 
  

Catatan:  

• Kode Lokasi dan Kode Barang dapat dilihat pada submenu tersebut sebagai referensi 

• Pada kolom pencarian, dapat menggunakan dua tanda bintang (*) di antara kata 

kunci untuk mencari detail aset yang mengandung kata kunci tersebut atau hanya 

menggunakan satu tanda bintang (*) di awal kata kunci untuk mencari detail aset 

yang sesuai dengan kata kunci tersebut. 

• Kolom “No Criteria” difungsikan untuk melakukan pencarian terhadap beberapa aset 

yang yang tidak terdapat dalam referensi di submenu Kode Barang dan Kode Lokasi 

dengan cara klik kolom “No Criteria” tersebut atau mencentangnya. 

 

C. SIA 2016 

1. Lokasi 

Submenu Lokasi digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Lokasi yang akan 

digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 

 

Gambar 10 Tampilan Lokasi pada Submenu SIA 2016x 

2. Kode Barang 

Submenu Kode Barang digunakan hanya sebagai referensi untuk melihat Kode Barang 

yang akan digunakan untuk melakukan pencarian di Data Aset. 



Sub Menu Bank Data; Sensus, Kapwatan, dan SIA 2016 
 

8 
  

 

Gambar 11 Tampilan Kode Barang pada Submenu SIA 2016 

3. Data Aset 

Submenu Data Aset digunakan untuk mencari data aset hasil dari sensus pada tahun 2008. 

Pada kolom pecarian terdapat beberapa kolom yang dapat digunakan untuk melakukan 

pencarian terhadap aset yang lebih detail antara lain: Wilayah, SKPD/UKPD, KIB, Kolok SKPD, 

Kode Barang, No Reg, dan Nama Barang. Dan beberapa kolom pencarian tambahan yang 

akan muncul sesuai dengan pencarian KIB, yaitu antara lain: 

a. KIB A: Alamat dan Ukuran 

b. KIB B: No Polisi dan Merk 

c. KIB C: Alamat dan Ukuran 

 

Gambar 12 Tampilan Data Aset pada Submenu SIA 2016 
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Setelah memasukkan kata kunci untuk mencari barang secara detail pada kolom pencarian, 

kemudian klik tombol CARI dan akan muncul data aset sesuai dengan pencarian, sebagai 

berikut: 

 

Gambar 13 Hasil Pencarian Data ASet Subbmenu SIA 2016 

Catatan:  

• Kode Lokasi dan Kode Barang dapat dilihat pada submenu tersebut sebagai referensi 

• Pada kolom pencarian, dapat menggunakan dua tanda bintang (*) di antara kata 

kunci untuk mencari detail aset yang mengandung kata kunci tersebut atau hanya 

menggunakan satu tanda bintang (*) di awal kata kunci untuk mencari detail aset 

yang sesuai dengan kata kunci tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

...::: Selesai :::... 

 

 

 


